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INTRODUCTION

Vous étes en possession de I'une des nombreuses procédures mises a disposition par Générale de Bureautique
aupres de ses clients afin qu’ils puissent répondre de maniére autonome aux problématiques les plus
fréquemment rencontrées dans leur structure.

Réalisées de facon simple et pédagogique ces procédures ne vous guideront pas a pas afin de vous aider a
paramétrer, gérer, administrer votre matériel.

Enfin, ces procédures répondent pour beaucoup a des problématiques ne faisant pas partie intégrante du contrat
d’entretien, elles font I'objet de facturation (intervention sur votre réseau / re-paramétrages...). Ainsi avec nos

différents manuels vous pourrez éviter tout paiement supplémentaire. En cas de succes, tout le monde y gagne.

En cas d’échec sachez que vous pourrez toujours joindre notre SAV afin que nous gérions pour vous la
problématique.

Vous trouverez en derniere page de ce document les tarifs en vigueur pour toute intervention.

Votre Service Clients.
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PROCEDURE GESTION DES DROITS & CODES POUR GAMME RICOH

ETAPE N°1 — AVOIR LES BONNES INFORMATIONS

Pour obtenir I'adresse IP de votre matériel multifonction (MFP) plusieurs méthodes s’offrent a vous :

v Référez-vous a votre Procés Verbal d’Installation de Produit (PVIP) qui vous a été laissé par le technicien
GdB lors de Iinstallation.

v/ Sur votre poste dans votre OS, dirigez-vous dans les paramétres de votre imprimante / MFP puis dans les
propriétés de cette derniere.

v Enfin sur votre MFP Ricoh :
Sur les gammes 02-03, accédez aux « Parametres Systéme » aprés avoir appuyé sur la touche « 123 ».
Sélectionnez ensuite I'onglet « Parameétres interface ». Vous pouvez maintenant visualiser I'adresse IP de
votre matériel face a I'onglet « Adresse IPv4 machine ».
Sur les gammes 04-05, accédez au Menu de 'écran tactile =52 puis « Outils utilisateur », « Fonctions de
|‘appareil », « Paramétres systeme » et « Parametres interface ». Vous pouvez maintenant visualiser
I’adresse IP de votre matériel face a I'onglet « Adresse IPv4 machine ».
Sur les gammes IM & IM C, accédez au Menu de I'écran tactile, balayez vers la droite > puis « Outils
utilisateur », « Fonctions de I‘appareil », « Parameétres systéme » et « Parametres interface ». Vous
pouvez maintenant visualiser I'adresse IP de votre matériel face a I'onglet « Adresse IPv4 machine ».

1.2 _ Liste des utilisateurs

Munissez-vous de la liste des utilisateurs avec Nom / Prénom / Code personnel a 4 chiffres
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2.1 _ Ouvrir votre navigateur Internet (Internet Explorer/Google Chrome/Mozilla/Safari...)

B Google x
€« C ff @ https;//www.google.fr ©x =

+Vincent Gmail Images = @) ;

France

Google

v
Recherche Google J'ai de la chance
1 - Assurez-vous de la non-utilisation
du matériel durant cette étape - !!!

Publicité Entreprise A propos Confi jalité Condition P,

A EREe

09:06
26/01/2015

2.2 _ Connexion au WIM —Web Image Monitor

€ 2CAH 0 1tt,i' 92.168.2.203

[1 http://192.168.2.203 - Web Image Monitor
O, httpy//192.168.2.203 - Recherche Google

France

Google

Recherche Google J'ai de la chance

Publicité Entreprise A propos Confidentialité Conditions Paramétres

09:38
26/01/2015

S A = ]

Tapez I’adresse IP de votre MFP dans la barre d’adresse puis validez.
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PROCEDURE GESTION DES DROITS & CODES POUR GAMME RICOH

[ COPIEURRENNES - Web |1 %

« C f [3 192.168.2.203/web/guest/fr/websys/ +

bArch/mainFrame.cgi
| |2 | 1 | I} Connexion
RICOH MP c4503 Web Image Monitor :

4 Accueil

Frangais ¥ | |Basculer| [{3)Rafraichir @

i Etat/Information »| | W Nom du périphérique : RICOH MP C4503 W Commentaire :
B Emplacement H m Nom dhite : COPIEURRENNES

@ Gestion de périphérique »

E Trav.impr./Fich.stocké »

WA Liens pratiques

W

Alerte Etat
m Alerte W Systéme Etat OK
Messages Cartouche toner presque vide. m Toner Cartouche presque vide
LI (s))
(1élément(s)) .
Cyan, Magenta, Jaune Cartouche de toner .,y Etat OK
Préparer le(s) remplacement(s) de cartouche de toner. usage

Cyan, Magenta, Jaune W Magasin Plus de papier

W Réceptacle de sortie | Etat OK

Vérifier détails

192.168.2.203/web/guest/fr/websys/webArch/authForm.cgi

S ARED

0%:40
26/01/2015

Vous arrivez sur le WIM de votre matériel comme indiqué sur I'image ci-dessus. Cliquez ensuite sur « Connexion ».

ETAPE N°3 - ADMINISTRATION
fecaman- -

[ Connexion

uest/fr/websys,

€« C ft [1192.168.2.203/web/g webArch/authForm.cg 0% =
RICOH

Web Image Monitor

Nom utilisateur de connexion : ‘

Aucun (par défaut)

. admin (en minuscule)

Mot de passe de c

Annuler

111 - Assurez-vous de la non-utilisation
du matériel durant cette étape - !!!

09:51
26/01/2015

AR = D]

Remplir les champs comme indiqué ci-dessus puis cliquez sur I'onglet « Connexion ».
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COPIEURMAMTES - Web Image... + - o

€ > 192.168,1.202 fuie b ertryffrfuie bisys fave b h frainFrarm e, cgi Rechercher wB ¥ & 8 =

RICOH MP C4503 b Image Monitor

Administrateur

4 Accueil
Frangais v| |pasculer| [(©JRsfraichir (2)
i Etst/mformation ‘ W Nom du périphérigue : RICOH MP C4503 W Commentaire :
B Nom d'hite 1 COPIEURMANTES
¥ Configuration
E Trawimpr/Fich.stocke ¥ N i
Reinitialiser le travail d'impression E
| e Reinitialiser 'appareil
Personnalisation de ['utilisateur
Gestion d'&cran -
=
Alerte Etat
B tlerte B Systéme Etat OK
u Messages Cartouche toner presque vide, W Toner Cartouche presque vide
TSlemen 5
(TG Noir g Cartouche de toner .y Etat OK
Préparer le{s) remplacement(s) de cartouche de toner. usage
o B Magasin & Plus de papier
B Réceptacle de sortie ] Etat OK
werifier détails
javascriptiwshlenu_jumpUn('. £, faddressiadrsList.cgi’,000)
A / . , , .. ) .
Vous étes désormais connecté en tant qu’Administrateurs sur la page d’Accueil.
. ) N ),z . s e s . ’
Allez ensuite dans I'onglet a gauche de I'écran « Gestion de périphérique » - « Carnet d’adresses ».
COPIEURMANTES - Weh Image.., + - o
€ 192.168,1.202 fuveb/ entryffriniebsysfuebdrchfrainFrarme.cqi Rechercher B +$ & & =

RICOH MP C4502 web Image Monitor

Administrateur
4 Accueil
Liste adresses (Afficher tous les éléments) ©Rafraichir (2)
Précédent

Awec Saisie facile, il est possible d'éditer le Carnet d'adresses & l'aide d'un assistant, mais tous les &léments ne sont pas madifiables.
Awer Saisie detalfleej tous les elements sont modifiables.

Saisie facile || Saisie détaillée wers liste adresses (afficher le nombre specifieé d'éléments) =>

outer utilisateur Modifier ] |Supprimer | off |4jouter groupe  |{¥)§ |Maintenance

Nombre d'éléments enregistrés : Utilisateur(s)72 Groupe(s)13 = Sélectionnén Tout sélectionner | | Tout désélectionner|  Suspendu (S ) 50 /g5¢lément(s) Reprendre
Typev | N° d'enregistrement | Nom Code utilisateur | Date de derniere utilisation— | Destinataire fax~ | Adresse e-mail+ Dossiers

[P 3 00001 HERWE DEVINEAL - B - h.devineau@generale-bureautique.com W192,168.1.324F ™
O e ooooz DOSSIER TECHMIQUE S

OlL 00003 ERIC BELILE - —ffe - - e.belile@generale-bureautigue.com -—

Ol e oooo4 FARS - B e - accueil@generale-bureautigue.com W192.168.1.32%¢
[P 3 00o0s HELEMNE GAUTHIER - B - h.gauthier@generale-bureautique.com W192.168.1.32\F
O [alajulula] TEST FAXBOX - —ff i - 0277276145@faxbox.com -

O 00007 JEREMIE BEAUPERE - —ffe - - j.beaupere@®@generale-bureautigue.cam -—

Ol e [alalaluz] CLARENCE RICHOMME - B e - c.richomme@generale-bureautique.com WServeuricommu ©
< >

Précédent
Javascript:addUser)

Cliquez ensuite sur I'onglet « Saisie détaillée »
Pour créer un nouvel utilisateur choisissez « Ajouter utilisateur ».
Pour modifier un utilisateur, cochez la case correspondante a gauche puis cliquez sur « Modifier ».
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COPIEURMANTES - Web Image... % | + - o

€« 192.168.1.202 Aweb/entry/friwebsysfweblrch/mainFrame.cgi C Rechercher

RICOH MP C4503 veb Image Monitor

4 Accueil

Ajouter utilisateur

OK | Enregistrer et en ajouter un autre Annuler

mNe d'enregistrement |00072
ENom :
EMode d'affichage

W Priorité d'affichage ;| PrioritéS w1 : Haute priorité - 10 : Faible priorité

Titre

ETitre 1
ETitre 2
ETitre 3
Wajouter 2 fréquent

Informations d*authentification
B Code utilisateur
B Authentification SMTP
Mom utilisateur de connexion
Mot de passe de connexion 1 Modifier

Baythentification dossier 1O specifier les autres infos d'authentification d-dessous Me pas spécifier
Mom utilisateur de connexion

Specifier les autres infos d'authentification ci-dessous : ® Ne pas speacifier

Mot de passe de connexion + Modifier
maythentification LDAP
Mom utilisateur de connexion
Mot de passe de connexion  : Madifier
javascriptaddUser)

.0 specifier les autres infos d'authentification ci-dessous : ® Ne pas spécifier

Remplissez les champs « Nom » et « Mode d’affichage » ce dernier étant celui qui apparaitra sur I'écran de votre
multifonction.

Dans la partie « Titre » vous sélectionnerez « Titre 1 » afin de classer I'utilisateur dans |'ordre alphabétique correspondant a
la premiere lettre de se nom.

COPIEURMANTES - Web Image... % | + - a

& 192.168.1.202 fwveb/entry/friwebsysfwebdrch/mainFrame.cgi c Rechercher
Ty " £l

RICOH MP C4503 veb Image Monitor

4 Accueil

Titre

ETitre 1
ETitre 2
ETitre 3
Eajouter 3 frequent

Informations d'authentification

B Code utilisateur
maythentification SMTP
Mom utilisateur de connexion
Mot de passe de connexion
mauthentification dossier
Mo utilisateur de connexion
Mot de passe de connexion
B Authentification LDAP
Mom utilisateur de connexion
Mot de passe de connexion
BFonctions disponibles
Copieur
Limitation Mode Copie couleur
Imprimante
Autres fonctions

Protection

B Utiliser nom comme
EProtéger destinataire
Objet de protection

Code de protection

() spécifier les autres infos d'authentification ci-dessous @ ® e pas spécifier

1 Modifier
1O speécifier les autres infos d'authentification ci-dessous : ® Ne pas spécifier

i Modifier
_) Spacifier les autres infos d'authentification ci-dessous Me pas specifier

: Modifier

Pleine couleur ¥ Bichromie ¥) Monochrome [¥) Noir&Blanc

Limiter & Sélection couleur automatique ' Pleine couleur f Sélection couleur automatique
Coulsur [¥ NoirgBlanc

Serveur de documents ¥ Fax ¥ Scanmer ¥ Navigateur

:[¥| Destinataire Exrpediteur

O Expediteur  Destination dossier
1 Modifier

Remplissez maintenant le champ « Code utilisateur » avec un code a 4 chiffres.
Enfin sélectionnez les « Fonctions disponibles » pour I'utilisateur.
Si votre utilisateur est déja existant vous pourrez modifier son « Code utilisateur » sur cette page.

Document procédure GdB | Service clients



PROCEDURE GESTION DES DROITS & CODES POUR GAMME RICOH

4 Valider

COPIEURMANTES - Web Image... % | +

€ 192.168.1.202 Aweb/entry/friwebsysfweblrch/mainFrame.cgi C Rechercher

RICOH MP C4503 veb Image Monitor

4 Accueil

Ajouter utilisateur

OK | Enregistrer et en ajouter un autre Annuler

mNe d'enregistrement 100072

ENom 1 GDE

®Mode d'affichage Bieinl:}

W Priorité d'affichage ;| PrioritéS w1 : Haute priorité - 10 : Faible priorité

Titre

WTitre 1

ETitre 2

ETitre 3

Wajouter 2 fréquent

Informations d*authentification

B Code utilisateur

W Authentification SMTR () Specifier les autres infos d'authentification ci-dessous : ® Ne pas specifier
Mom utilisateur de connexion
Mot de passe de connexion 1 Modifier

Baythentification dossier 1O specifier les autres infos d'authentification d-dessous : ® Ne pas spécifier
Mom utilisateur de connexion
Mot de passe de connexion Modifier

W authentification LDAP () specifier les autres infos d'authentification ci-dessous : ® Ne pas specifier
Mom utilisateur de connexion
Mot de passe de connexion : Modifier

javascriptapply)

Terminez en cliquant sur « OK » ou cliquez sur « Enregistrer et en ajouter un autre » en reprenant depuis I'étape 3.2 autant
de fois que vous avez d’utilisateurs.

COPIEURMANTES - Web Image.. % + - g

€ 182.168.1. 202 Aweb/entry/friwebsysfwebArch/mainFrame.cgi e Rechercher wB ¥ &4 & =

RICOH MP C4503 web Image Monitor

4 Accueil

Administrateur

Liste adresses (Afficher tous les éléments) | Rafraichir 3)

Avec Saisie facile, il est possible d'éditer le Carnet d'adresses a l'aide d'un assistant, mais tous les éléments ne sont pas modifiables.
fwec Saisie détalfléej tous les éléments sont modifiables.

Saisie facile || Saisie détaillde wers liste adresses (Afficher le nombre specifié d'éléments) »>

i"‘l outer utilisateur | /7 |Madifier 3 |Supprimer | | 4jouter groupe (4 |Maintenance

Mombre d'éléments enregistrés : Utilisateur(s)72 Groupe(s)12  Sélectionnén Tout sélectionner | | Tout désélectionner Suspendu S| 50/ 85&lément(s) Reprendre
Type= | N° d'enregistrement~ | Nom— Code utilisateur | Date de derniére utilisation— | Destinataire fax— | Adresse e-mail= Dossier
OL 0ooo01 HERWE DEVINEAL - —ferfrm i - h.devineau@generale-bureautique.com YW192,168.1, 324
0| e oooon2 DOSSIER TECHNIQUE - —ff i - - —
Oje 0000z ERIC BELILE - —ffme i — ebelile@generale-bureautique com —
Ol e 00004 FAxS - B e - accueil@generale-bureautigue.com W192.1658.1.32%
[P 3 00o0s HELEMNE GAUTHIER - B - h.gauthier@generale-bureautique.com W192.168.1.32\F
O ooooe TEST FAXBOX - —ff i - 0277276145@faxbox.com -—
O 00007 JEREMIE BEAUPERE - —ffe - - j.beaupere@®@generale-bureautigue.cam -—
Ol e oooog CLAREMNCE RICHOMME -— —ffr e - - c.richomme@generale-bureautique.com “WServeurycommu ©
<

>

jmvascriptiaddUser)

Une fois vos démarches effectuées vous étes de retour sur la Liste d’adresses. Cliquez alors sur « Précédent ».
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ETAPE N°4 — CONF

RER

COPIEURMANTES - Web Image.. % + - a8 -

& | @ 102.160,1,202Awseb fentry/friwebsyshwebdrch/mainFrame.cgi c Rechercher wiBe ¥ & 8 =

RICOH MP C4503 web Image Monitor

4 Accueil

Administrateur

Frangais ¥| |pasculer| [©)Rafraichir

@

i Etat/Infarmation »| | B Nom du périphérique @ RICOH MP C4503 ® Commentaire :
B Hom d'héte : COPIEURNANTES

Configuration

Carnet d'adresses
E Trawimpr,/Fich.stocké ¥ |
Réinitialiser le travail d'impression

([ Réinitialiser I'appareil E
e ww

Personnalisation de Iutilisateur

Gestion d'écran

Alerte Etat
B tlerte B Systéme Etat OK
Messages Cartouche toner presque vide, W Toner Cartouche presque vide
(e Noir m Cartouche de toner g Etat OK
mplacement(s) de cartouche de toner, usage
Il - Assurez-vous de la non-utilisation = eaan Flus e panier

W Réceptacle de sortie . Etat OK

du matériel durant cette étape - !1!

Weérifier détails

mvastriptwsenu_jumpUIA(. /. faebsysAuebArchyconfiglist.ogi’,000)

De retour sur I"écran d’accueil, allez dans I'onglet a gauche de I'écran « Gestion de périphérique » = « Configuration ».

COPIEURMANTES - Web Image.. % + - g

€ 182.168.1. 202 Aweb/entry/friwebsysfwebArch/mainFrame.cgi e Rechercher wB ¥ & ©

RICOH MP C4503 web Image Monitor

Administrateur

4 Accueil
W Date/Heure o — .
B Horloge .
B Journaux 0SB
W Télgcharger les journaux 0 S0P
= Emal W SHMPYE
W Motification par e-mail auto A~
B Notification par e-mail 4 1a demande u Bonjour
W Transfert de fichiers 8
B Journal systéme

B Gestion de I'authentification utilisateur
W Gestion de I'authentification administrateur A o

N . )  Sécurité
B Programmer/Modifier administrateur
B Limite de volume d'impression utilisable W Sgcurite réseau
W Serveur LDAP B Droits d'accés
W Mise 3 jour de firmware B Authentification IPP
B tuthentification Kerberas W S5L/TLS
B Infos de configuration de périphérique : Importer configuration (serveur) | ssh
B Test d'importation B Certificat de site
W Période/Message administrateur de campteur éco-respansable m Certificat de péripherique
B Tampon de sécurité obligatoire | 5/MIME
B Prévention de copie non autorisée | Copisur W [Psec
B prévention de copie non autorisée : Serveur de documents ® stratégie de verrouillage utilisateur
B Prévention de copie non autorisée : Imprimante B IEEE 802.1%

@ Imprimante ﬁ @Remote
B Paramétras da hase <= W Configurer |a RC Gate
Javascriptwshenu_jurmpUHE. /. fwebsys/confia/getUserduthenticationManager.cgi',000); W Mettre 2 jour le firmware de la RC Gate v

Cliquez sur « Gestion de I’authentification utilisateur »
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COPIEURMAMTES - Web Image... + - o

& 192,168.1,202fweb/entry/frimebsysfwebhrch/mainFrame.cgi Rechercher wB ¥ & 8 =

RICOH MP C4503 veb Image Monitor

Administrateur

4 Accusil
Gestion de I'authentification utilisateur ©JRafraichir (2)
OK Annuler
B Gestion de l'authentification utilisateur | OFF ~
Code utilisateur
authentification de base
oK Annuler

Authentification Windows

Authentification LDAP
Authentification serveur d'intégration

Dans la liste déroulante sélectionnez « Code utilisateur ».

COPIEURMANTES - Weh Image.., + - a8

€ 182.168.1. 202 Aweb/entry/friwebsysfwebArch/mainFrame.cgi Rechercher wB ¥ &4 & =

RICOH MP C4503 web Image Monitor

Administrateur

4 Accueil
Gestion de I'authentification utilisateur O Rafraichir @ .
OK Annuler
B Gestion de l'authentification utilisateur © | Code utilisateur v
Paramétres d'authentification de travail imprimante A

B puthentification travail imprimante @ Entier
"Simple" prendra effet pour les travaux d'impression dans les plages suivantes,
B Plage de limitation (IPv4)

Adresse IPv4 1 ¢ 0.0.0.0 - 0.0.0.0
Adresse IPv4 2 ¢ 0.0.0.0 - 0.0.0.0
Adresse IPv4 2 ¢ 0.0.0.0 - 0.0.0.0
Adresse [Pvd 4 1 0.0.0.0 - 0.0.0.0
Adresse IPv4 S ¢ 0.0.0.0 - 0.0.0.0

B Plage de limitation (IPvE)

® Plage S
Adresse IPvG 1
Masque @ Longueur de masque 125
® pPlage S
Adrasse IPv6 2
Masque @ Longueur de masque 128 v

Le choix des paramétres se dévoile pour vous permettre de gérer les restrictions que vous souhaitez mettre en place via les
codes utilisateurs
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COPIEURMAMTES - Web Image... + - o

& 192,168.1,202fweb/entry/frimebsysfwebhrch/mainFrame.cgi Rechercher wB ¥ & 8 =

RICOH MP C4503 veb Image Monitor

Administrateur

4 Accueil
~
® plage -
Adresse IPvE 1
Masque @@ Longueur de masque 125
® plage -8
Adresse 1Pv6 2
Masque Longueur de masque 128
® plage -
Adresse IPvE 2
Masque Longueur de masque 128
® Plage -
Adresse IPvG 4
Masgque | Longueur de masque 123
® Plage -
Adresse IP¥G S
Masque @ Longueur de masque 125
B USB (Simple) : Appliguer ® Me pas appliquer
Paramétres d'authentification de code utilisateur A
B Fonctions & restreindre
Copieur : [InoirgBlanc [Monachroms M Bichromie ¥ Plsine coulsur
Imprimante : [noirgslanc ¥ couleur [ contréle PC
Autre(s] fonction(s)  : [serveur de documents [IFax [scanner [navigateur
0K Annuler v

Faites maintenant votre choix sur les fonctions a restreindre.
Ici I’acces Noir & blanc sera libre et I'acces couleur sera restreint.
Validez vos choix en cliquant sur « OK » puis quittez le WIM.

SI VOUS AVEZ VALIDE LA RESTRICTION A L'IMPRESSION SUIVEZ 'ETAPE SUIVANTE
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PROCEDURE GESTION DES DROITS & CODES POUR GAMME RICOH

ETAPE N°5 — GERER L'IMPRESSIO

=

A+ [ » Panneau de canfiguration » Taus les Panneaux de canfiquration » v &

Taous les Panneaux de configuration

Ajuster les paramétres de I'ordinateur

& Affichage
P Centre de maintenance
L% Centre Réseau et partage
#2, Comptes d'utilisateurs
[ Dossiers de travail
mg Exécution automatique
@28 Gestionnaire de périphériques
8 Historique des fichiers
| £ Java
% Options d'alimentation
B Options des dossiers
% Paramétres de localisation
&l personnalisation
[l Programmes et fonctionnalités
i Récupération
& Son
(B Systeme

T \Wim A Hlndate

B3 Ajouter des fonctionnalités a Windo...
_“ﬂ_ Centre de mobilité Windows

Qp@ Chiffrement de lecteur BitLocker

4 Connexions RemoteApp et Bureau ...
BS Energy Star

Flash Player (32 bits)

@ Gestionnaire d'identification

{4 HP 3D DriveGuard

ﬁ$‘ Langue

Options d'ergonomie
€1 Options Internet
9 Pare-feu Windows

A Polices
Bg) Programmes par défaut
P Reégion

¥ Souris

| Téléphone et modem

y:
Rechercher el
Manipulation a effectuer sur

Afficher par: chaque poste utilisateur !

Petites icénes =

4 Barre des tiches et navigation
@ Centre de synchronisation
& Clavier
Date et heure

& Espaces de stockage

K3 Gestion des couleurs
‘\% Groupement résidentiel
3 Icénes de la zone de notification
) Mail (Microsoft Qutlook 2013) (32 bits)
¢ Options d'indexation

1 Outils d'administration
3 Périphériques et imprimantes
B Program Updueiaabisa
Périphériques et imprimantes
@ Reconnaiss{ Affichez et gérez les périphériques, les
imprimantes et les taches
d'impression.
@ SRS Premium Sound

% Résclution

sl Windows Defender

Sous Windows, cliquez sur :
Démarrer => « Panneau de configuration » ou Parametres => « Panneau de configuration » (Sous Windows 8).
Cliquez ensuite sur « Périphériques et imprimantes ».

- cEN

Rechercher dans : Pétiphériqu... 0

] Périphériques et imprimantes

(-:l * % < Tous les Panneaux de configuration » Périphériques etimprimantes » v &

Ajouter un périphérique Ajouter une imprimante Afficher les travaux d'impression en cours ~ »

@

& |mprimantes (21}

1 Brother MFC-TABODM Printer [& COPIEUR REMMES [B Copieur Wannes

o= DocuCorn PDF Driver =i Fax = FAXBOX

= HP ePrint = |mprimante d'image PaperPort = Microsoft P S Document Writer
MP2501 MP2501-0349 MP3353
hAPS002 rPEO02 rnpec305test

RICOH Aficio MP C303
= Send To OneMote 2013

[Tl MPCA303PCL5c-Nantes
RICOH Aficio MP C305 PCL S5c

= PDF Caomplete

= Scan Soft POF Create!

a Périphériques {3}
&= HOEWIMEAL-4545

a Storelet Transcend fj USE Receiver

4 Périphériques multimédias (8)

AURORE-PC: Burore! Freebox Server MAS
MNAS-CDS Orange Livebox Media Server F(-A810
Tuvonky MMC Stationary [MAS] Tuvonkyhdedia [NAS-CDS]
a Non spacifigle) (1)
Passerelle internet Sagem
MPC4503PCL5c-Mantes Etat: Catégorie: Imprimante
Fabricant: RICOH Co., Ltd. Etat: Toner/encre presque vide
Modele :

RICOH Printer

Repérez votre imprimante et faites clic droit => « Propriétés de I'imprimante»
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PROCEDURE GESTION DES DROITS & CODES POUR GAMME RICOH

Sur Pilote PCL5

& Propriétés de MPCA503PCL5c-Nantes
Accessoires Options avanceées Paramétres de format papier
Général Partage Ports Ayanca Gestion des couleurs Sécurits

Emplacement:

Cormtrentaire :

Modéle : RICOH MP C4503 PCL 5c
Fonctionnalités
Couleur: Qui Papier disponible
Recto werso : O
Agrafage : Oui
Witesse 1 45 pprm

Rézalution maxirmale : 600 ppp

Préférences.. Itprimer une page de test

Annuler Appliquer Aide

La fenétre ci-dessus s’ouvre alors. Cliquez maintenant sur « Préférences... »

= Options dimpression MPC4503PCL5c-MNantes

Configuration | Papier | Qualité dimpression(| Accés valide | Yiligranes

Type dimpression Copies :
Imprezsion normale w 1 c
Détails...
Orientation :
Partrait w| [ Pivater de 1807 Sur cette nouvelle fenétre, cliquez sur
_ Mise en page « Acces valide ».
Code clazsification : Fs ; .
1 page par feuils w @ Dessiner bordure cadre
Farmat papier :
A4 (210 % 297 rm)
Alimentation : @ Draite, puiz bas
Sélection magasin auta .
Mormnal et recyclé hd Recta/Versa:
Paraméties % Reliure vers Gauche w @ Lirvret zans réduction
Enregistrer...
lgn. [* Azzemb. ds appli.
Charger...

Agrater :

EI@DFF vIEI@DFF

Couleur/Mair et Blane :
@ | Couleur v

& propos de... R &tablir défauts

Annuler Appliquer Aide
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PROCEDURE GESTION DES DROITS & CODES POUR GAMME RICOH

i Options dimpression MPC4503PCL5c-Nantes

Configuration | Papier | Qualité dimpreszion | Accés valide | Filigranes

Code utilisateur :
[8 chiffres masimum)

1234

@ Authentificationsz...

Code clagsification :
[32 caractéres alphanuménques [a2 AZ.0-9,"-"] max.]

[ Imprimer page de garde @ Détails...

Annuler Appliquer Aide

Dans le champ « Code utilisateur » entrez le code correspondant a |'utilisateur choisi.
Vous répéterez cette manipulation autant de fois que vous avez d’utilisateurs en passant sur chacun des postes puis quittez
le « Panneau de configuration ».

Sur Pilote PCL6

(il Options d'impression COPIEUR NANTES n

Paramétres fréquemment utilisés(’| paramétres détaillés |Yce Frepropon=

Liste présélect® 1-dic :

Configuration actuelle Type d'impression :

== (D | Impression normale v . Détails...
T Format du document : Orientation
Config. de base A4 (210 x 297 mm) v @ Portrait
S —— D Ok Dans votre fenétre de pilote
Identique au format original v d’impression sélectionnez I'onglet
i Type de papler : Magasin : « Parametres détaillés ».
Normal et recyclé v (D | sélection magasin auto v
vonfig. de base
Mise en page :
Format du document : DD
A4 (210 x 297 mm) OFF v i OFF
Imprimer sur : .,
Identique au format original 2 faces copiées :
Réduction/Agrandissement : ED@ Rel, bd long (Ouv. vs Gauche/Haut) v
OFF
® OFF
Agrafer :
Résumé des paramétres @ OFF vl @ OFF
) Développer la liste >> Couleur Noir et Blanc : Copies : (13 999)
e Gérer... @ Couleur v 1 2
OK i Annuler Appliquer Aide
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PROCEDURE GESTION DES DROITS & CODES POUR GAMME RICOH

(-

Options d'impression COPIEUR NANTES

Paramétres fréquemment utilisés | Parametres détaillés | Configurat®/A propos de

Configuration actuelle

Config. de base|

Format du document :

A4 (210 x 297 mm)
Imprimer sur :

Identique au format original
Réduction/Agrandissement :

OFF

Résumé des paramétres

(—

q

i' Re-V°/Mise en pg/Livret
ﬂ Imposition

%I Paramétres de sortie
rI Finition

Quialité d'impr. : Strd
E"@Quallté impr. : Avancée

B effets

2 Config. travail /:

[TIpivoter de 180 degrés
Copies : {15 999)
1 :

Format du document :
A4 (210 x 297 mm) v

Réduction/Agrandissement :

Basique Restaurer para. par der.
Basique
E 3 Orientation Couleur/Noir et Blanc :
® Papier - o)
Brap @ Portrait s @ Couleur
"} Couv. /Interc. /Interf, D y
(_) Paysage

Format papier personnalisé. ..

Paramétres fréquemment utilisés | Parametres détaillés | Configurat®/A propos de

Configuration actuelle

Config. de base

Format du document :

A4 (210 x 297 mm)
Imprimer sur :

Identique au format original
Réduction/Agrandissement :

OFF

Résumé des paramétres

OFF v
® w0 3
Imprimer sur :
Identique au format original v
OK i Annuler plig Aide
Options d'impression COPIEUR NANTES
Menu :
[ "2 Config. travail Config. travail Restaurer para. par déf.
Basique
E a Type d'impression :
¥ papier (@ |Impression normale v B Détails....

"} Couv. /Interc. /Interf,
i' Re-v°/Mise en pg/Livret
ﬂ Imposition

EI Paramétres de sortie
Tig Finition

Quialité d'impr. : Strd
E"@Quahté impr. : Avancée
Effets

Code dassification : (32 caractéres

alphanumériques [a-z,A-Z,0-9,"-"] maximum)

Code utilisateur :
(8 chiffres maximum)

j

Dans le Menu sélectionnez
« Config. travail ».

OK | Annuler Applique Aide

Dans le champ « Code utilisateur » entrez le code correspondant a l"utilisateur choisi.
Vous répéterez cette manipulation autant de fois que vous avez d’utilisateurs en passant sur chacun des postes puis
quittez le « Panneau de configuration ».
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g) PROCEDURE GESTION DES DROITS & CODES POUR GAMME RICOH
N

RECAPITULATIF
Pour utiliser la Gestion des droits & codes il faut :
= Vous connecter au WIM en tant qu’administrateur

= Créer / modifier des utilisateurs et leur attribuer un code ainsi que des fonctions disponibles

= Configurer votre MFP

= Gérer les codes sur les postes

GRILLE DES TARIFS GdB

Si vous rencontrez des difficultés a suivrez toutes les étapes et/ou en cas d’échec dans la mise en place de cette

procédure, nous pouvons vous assister soit par le biais de notre Hotline ou bien en faisant déplacer un technicien
spécialisé selon nos tarifs en vigueur :

Espérant avoir répondu a vos attentes, toue I'équipe GdB reste a votre disposition et vous souhaite une utilisation
de nos produits.

PR A U 0 Q) OR 0 RA
TYPE DEFINITION TARIF HORS TAXES
Hotline Prise en main a distance 37,80 € / demi-heure
Déplacement * 65,00 € De 40 a 70 Km
Sur Site 79,00 € Plus de 70 Km
Main d’oeuvre 57,00 € / heure

*Au départ de votre agence la plus proche.

Votre Service Clients

Document procédure GdB | Service clients



